
 

 

 
 

CARGAR NOTAS AL ACTAS DE EXAMEN 
 

Una vez que se haya generado el acta de examen, podrás cargar las notas. Si 
aún no generaste el acta de examen, hace click acá para ver cómo se hace. 

 
1) Para cargar las notas al acta, podes hacerlo directamente después 

de generar el acta de examen: 
 

 
 

O bien, podes hacerlo ingresando por la siguiente ruta: 
 
EXÁMENES > ACTAS > CARGAR NOTAS A ACTAS DE EXAMEN 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
2) Si ingresas por la segunda vía, te aparecerá este cuadro: 

 

 
 
Tendrás que seleccionar el año académico, y para acotar la búsqueda, podrás 
incluir otros filtros para encontrar el acta que buscas, como el Turno y la 
Actividad 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) Tocá en el botón FILTRAR, en la esquina inferior derecha, y 
seleccioná el acta deseada haciendo click en 
 

 
 
 
 



 

 

 
 
 

4) Vas a visualizar los datos del acta: 
Tendrás la opción para completar un casillero 
(nota/observaciones/fecha/resultado ausente) para varios 
estudiantes al mismo tiempo, indicando los parámetros instancia, 
valor y para qué estudiantes.  
En la lista de estudiantes que aparece debajo, podrás colocarlo 
manualmente. 

 
 

 
 
 
5) Una vez completado los casilleros, finalizamos haciendo click en 

 
 
  


