
Acciones sobre Mesas de Examen

Generar Mesas de Examen 

Masivamente
Permite crear mesas de examen en un turno de examen en forma masiva 

indicando algunos parámetros para su generación.

Turnos de Examen Propuestas
Parámetros 
Generales Asignación Generar Mesas

Ubicación XXX

Responsable Académica 2

Responsable Académica 1

Se selecciona el Año Académico, el Turno de Examen, la Ubicación y la Responsable Académica



Acciones sobre Mesas de Examen

Generar Mesas de Examen 

Masivamente
Permite crear mesas de examen en un turno de examen en forma masiva 

indicando algunos parámetros para su generación.

Turnos de Examen Propuestas
Parámetros 
Generales Asignación Generar Mesas

Responsable Académica 2

Ubicación XXX

Se listan las propuestas pertenecientes a la Ubicación y Responsables Académicas seleccionadas con 

anterioridad. Se selecciona la Propuesta sobre la cual se crearán las Mesas de Examen

Propuesta Formativa 1 Plan V1 Propuesta Formativa 1

Propuesta Formativa 2 Plan V1 Propuesta Formativa 2

Propuesta Formativa 3 Plan V1 Propuesta Formativa 3

Responsable Académica 2



Acciones sobre Mesas de Examen

Generar Mesas de Examen 

Masivamente
Permite crear mesas de examen en un turno de examen en forma masiva 

indicando algunos parámetros para su generación.

Turnos de Examen Propuestas
Parámetros 
Generales Asignación Generar Mesas

Ubicación XXX

Responsable Académica 2Responsable Académica 2

Propuesta Formativa 3

Se visualiza la información cargada en pasos anteriores (Año 

Académico, Turno, Ubicación, Responsable Académica y 

Propuesta Formativa)

Se seleccionan las instancias 

para las Mesas de Examen a 

crear con sus escalas de notas 

correspondientes y la modalidad 

de cursada

Se indica si se creará una mesa 

por cátedra o no se considerarán 

cátedras y el criterio para la 

generación de las Mesas



Acciones sobre Mesas de Examen

Generar Mesas de Examen 

Masivamente
Permite crear mesas de examen en un turno de examen en forma masiva 

indicando algunos parámetros para su generación.

Turnos de Examen Propuestas
Parámetros 
Generales Asignación Generar Mesas

Ubicación XXX

Responsable Académica 2

Propuesta Formativa 3

Se visualiza la información cargada en pasos anteriores (Año 

Académico, Turno, Ubicación, Responsable Académica, 

Propuesta Formativa, Instancias, Modalidades, Cátedras y 

Criterio para la Generación)

Se selecciona la Fecha y Hora de la Mesa, por default se toma la fecha y hora de 

inicio del Llamado o se puede seleccionar la asignada a la Actividad

En cuanto a los docentes a Asignar a las Mesas, pueden 

utilizarse el Tribunal de la Actividad o no asignar docentes



Acciones sobre Mesas de Examen

Generar Mesas de Examen 

Masivamente
Permite crear mesas de examen en un turno de examen en forma masiva 

indicando algunos parámetros para su generación.

Turnos de Examen Propuestas
Parámetros 
Generales Asignación Generar Mesas

Responsable Académica 2

Una vez que se generaron las Mesas, el sistema 

genera reportes con:

➢Cantidad de actividades con mesas creadas

➢Cantidad de mesas creadas

➢Cantidad de mesas creadas con observaciones

➢Cantidad de actividades sin mesas creadas



Acciones sobre Mesas de Examen

Copiar Mesas de Examen 

Masivamente

Permite copiar mesas de examen de un turno de examen (de todos los llamados) a 

otro turno de examen, con sus atributos y aulas definido en forma masiva

Turno Origen Propuestas Turno Destino Copiar Mesas

Ubicación XXX

Responsable Académica 2

Responsable Académica 3

Se selecciona el Año 

Académico, el Turno de 

Examen, la Ubicación y la 

Responsable Académica



Acciones sobre Mesas de Examen

Copiar Mesas de Examen 

Masivamente

Permite copiar mesas de examen de un turno de examen (de todos los llamados) a 

otro turno de examen, con sus atributos y aulas definido en forma masiva

Turno Origen Propuestas Turno Destino Copiar Mesas

Ubicación XXX

Responsable Académica 2

Propuesta Formativa 1 Plan V1 Propuesta Formativa 1

Propuesta Formativa 2 Plan V1 Propuesta Formativa 2

Propuesta Formativa 3 Plan V1 Propuesta Formativa 3

Se listan las propuestas pertenecientes a la Ubicación y Responsables Académicas seleccionadas con 

anterioridad. Se selecciona la Propuesta sobre la cual se copiarán las Mesas de Examen



Acciones sobre Mesas de Examen

Copiar Mesas de Examen 

Masivamente

Permite copiar mesas de examen de un turno de examen (de todos los llamados) a 

otro turno de examen, con sus atributos y aulas definido en forma masiva

Turno Origen Propuestas Turno Destino Copiar Mesas

Ubicación XXX

Responsable Académica 2

Propuesta Formativa 3

Ubicación XXX

El sistema trae los datos de origen previamente 

seleccionados (Año Académico, Turno, Ubicación,  

Responsable Académica y Propuesta Formativa)

Se seleccionan los datos de 

destino (Año Académico, 

Turno, Criterio de Copiado 

y Mesas a Considerar en 

Destino)



Acciones sobre Mesas de Examen

Copiar Mesas de Examen 

Masivamente

Permite copiar mesas de examen de un turno de examen (de todos los llamados) a 

otro turno de examen, con sus atributos y aulas definido en forma masiva

Turno Origen Propuestas Turno Destino Copiar Mesas

Responsable Académica 2

Propuesta Formativa 3

Ubicación XXX

Una vez copiadas las Mesas, el sistema genera 

reportes con:

➢Actividades con mesas copiadas

➢Mesas copiadas

➢Mesas copiadas con observaciones

➢Mesas sin crear 

Ubicación XXX

Datos de Origen

Datos de Destino



Acciones sobre Mesas de Examen

Modificar Mesas de Examen 

Masivamente
Permite modificar mesas de examen en forma masiva.

Sólo en Mesas de Examen que no tienen acta generada.

Tipo de Modificación Mesas de Examen Procesar Modificación

Suspensión Motivo

Cambio de Fecha Nueva fecha y 

motivo

Cambio de Horario Nuevo Horario y 

Motivo

De acuerdo al tipo de modificación a realizar varía 

la información a completar 

Si la modificación es por Suspensión debe indicarse 

el motivo, el cual tiene funcionalidad ABM y se crea 

desde la acción “Motivos de Ausencia”



Acciones sobre Mesas de Examen

Modificar Mesas de Examen 

Masivamente
Permite modificar mesas de examen en forma masiva.

Sólo en Mesas de Examen que no tienen acta generada.

Tipo de Modificación Mesas de Examen Procesar Modificación

Una vez seleccionado el tipo de 

modificación a aplicar se filtra el 

Año Académico y el Turno. Se 

selecciona la Actividad y Mesa 

sobre la cual se aplicará el tipo de 

modificación seleccionado

Se procesa el tipo 

de modificación

(00003) – Actividad 3 Ubicación 

XXX



Acciones sobre Mesas de Examen

Modificar Mesas de Examen 

Masivamente
Permite modificar mesas de examen en forma masiva.

Sólo en Mesas de Examen que no tienen acta generada.

Tipo de Modificación Mesas de Examen Procesar Modificación

Una vez procesada la modificación, el sistema 

genera reportes con:

➢Mesas de Examen Modificadas

➢Mesas de Examen con Error



Acciones sobre Mesas de Examen
Modificar Mesas de Examen

Esta operación permite Modificar los datos de los llamados de una mesa cuando ya tiene alumnos inscriptos, inscripciones 

dadas de baja o actas Generadas.

Actividad 1 Actividad 1
Ubicación 

XXX

Se selecciona Año Académico, Turno y Mesa sobre la que se realizará la modificación. Presionando la lupa accedemos a la 

información del Llamado de la Mesa para realizar las modificaciones que necesitemos efectuar. 



Acciones sobre Mesas de Examen
Modificar Mesas de Examen

Esta operación permite Modificar los datos de los llamados de una mesa cuando ya tiene alumnos inscriptos, inscripciones 

dadas de baja o actas Generadas.

Actividad 1

Ubicación XXX

Actividad 1

Se pueden modificar los datos principales: Fecha del examen y hora de inicio y fin



Acciones sobre Mesas de Examen
Modificar Mesas de Examen

Se puede modificar el 

rol de los docentes, 

eliminar docentes o 

agregar docentes

Esta operación permite Modificar los datos de los llamados de una mesa cuando 

ya tiene alumnos inscriptos, inscripciones dadas de baja o actas Generadas.



Acciones sobre Mesas de Examen
Modificar Mesas de Examen

Examen Final - Actividad 1

Examen Final - Actividad 1

Se puede modificar el tipo de 

evaluación (oral, escrito), escala de 

notas, nombre de la evaluación e 

instancias asociadas

Esta operación permite Modificar los datos de los llamados de una mesa cuando 

ya tiene alumnos inscriptos, inscripciones dadas de baja o actas Generadas.



Acciones sobre Mesas de Examen
Modificar Mesas de Examen

Se pueden agregar instancias a la 

Mesa de Examen. Una vez guardados 

los datos de las instancias, no 

podrán modificarse

Esta operación permite Modificar los datos de los llamados de una mesa cuando 

ya tiene alumnos inscriptos, inscripciones dadas de baja o actas Generadas.
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