
CARGAR NOTAS A EVALUACIONES

Esta operación permite cargar a los alumnos y sus notas a una evaluación
creada de una comisión.

Dirigete por la ruta CURSADAS » EVALUACIONES »CARGAR NOTAS A EVALUACIONES

Te aparecerá la siguiente ventana:

En esta pantalla principal deberás buscar la comisión de la cual vas cargar las
notas de la evaluación.
Para eso, deberás completar los campos obligatorios Año Académico y Período
Lectivo. Luego, para acotar tu búsqueda podrás agregar y completar otros
filtros disponibles seleccionandolos desde el desplegable Agregar Filtro.
Luego de completar los campos que necesites tocá en el botón Filtrar para
realizar la búsqueda.



Te aparecerá el listado de comisiones que coinciden con tu búsqueda. Sólo

aquellas que tengan una evaluación creada te figurarán con el botón
para seleccionar y visualizar los datos.

Seleccioná la comisión deseada. Te aparecerá la siguiente ventana:

Podrás ver en la parte superior los datos principales de la comisión. Debajo, una
tabla con las evaluaciones creadas. Podrás visualizar la fecha de la evaluación,
el horario de inicio de la evaluación, el nombre asignado, el tipo de evaluación,
y el estado de la misma:

Evaluación cerrada: No se puede acceder a cargar alumnos y notas.
Evaluación abierta: Permite acceder a cargar alumnos y notas.



Hacé click en el botón lupa para acceder a la evaluación que deseás gestionar.
Te figurará la siguiente ventana:

En la parte superior, estarán los datos principales de la evaluación.
En la parte inferior, la pantalla se divide en tres secciones:
Alumnos Seleccionados, el filtro de búsqueda, y luego los alumnos inscriptos a
la comisión.
Seleccioná los estudiantes que entran en la evaluación, (podés seleccionar a
todos a la vez con el seleccionable Todos / Ninguno).

Luego, hacé click en el botón para agregar a los
estudiantes a la evaluación.
Así es como te va a figurar:



Si necesitas eliminar a alguno, hacé click en el botón cesto a la derecha del
estudiante.

Por último, hacé click en el botón para cargar las calificaciones de la
evaluación. Te dirigirá a la siguiente ventana:



Acá, podrás ver en la parte superior los datos principales de la evaluación.
Debajo, el listado de alumnos cargados anteriormente a la evaluación.
En la columna Nota podrás cargar la nota numérica de cada estudiante. La
columna Resultado se completará automáticamente. Las columnas Corregido
Por y Observaciones son columnas opcionales de completar.
Además, contás con un filtro que te permite completar de manera automática
las notas para varios estudiantes al mismo tiempo.
Por útlimo, en la parte inferior derecha tendrás los siguientes botones para
seleccionar:

Botón para volver a la página anterior (sin guardar cambios)

Botón para finalizar la carga de la evaluación. Esto lleva al menú
principal. La evaluación sigue abierta para realizar modificaciones.



Botón para guardar los cambios. Permite guardar lo realizado
hasta el momento y seguir con la carga posteriormente.

Botón para descargar el reporte de la evaluación.

Botón para cerrar la evaluación. Verificá que tengas todos los
registros cargados, de lo contrario el sistema borrará aquellos que no tengan
datos (de todos modos, el sistema pregunta antes de hacerlo). Sino,
simplemente podés guardarla para continuar su carga más adelante.

(IMPORTANTE: Si cerraste la evaluación y detectas que cometiste un error en la
carga de notas o bien necesitas agregar/eliminar un estudiante de la misma, podés
reabrirla en la operación EVALUACIONES DE COMISIONES, haciendo click en el botón
candado a la derecha de la comisión)


