
REPORTE DE ESTUDIANTES: FICHA DE LA PERSONA

La operación Ficha de la persona es un reporte donde podrás observar todos
los datos de un estudiante. Desde sus datos personales, inscripciones, historia
académica y más.

Dirigete por la ruta MATRÍCULA » REPORTES »FICHA DE LA PERSONA

Te aparecerá la siguiente ventana para buscar al estudiante:

Completá los campos con los datos que necesites, ninguno es obligatorio.
Luego tocá en el botón Filtrar.
Te aparecerá el listado de resultados de acuerdo a la búsqueda que realizaste.

Tocá en el botón para seleccionar y ver los datos del estudiante.
El sistema de dirigirá a la siguiente ventana:



En la parte superior, podrás observar los datos principales del estudiante:
nombre, apellido e identificación.
En el sector izquierdo, observarás un menú lateral con diferentes datos para
visualizar del estudiante. El que aparece por defecto es el de Datos Personales
y Censales.



Tocando en la opción Propuesta observarás los datos de la propuesta a la que
se encuentra inscripto/a Los datos más relevantes a chequear son:
Año académico: Año de ingreso a la propuesta.
Estado de inscripción: Estado de inscripción a la propuesta. Puede ser
Pendiente (si no presentó la documentación obligatoria) o Aceptada (presentó
la documentación)
Calidad: Detalle de si el estudiante se encuentra Activo en la propuesta, o si
está en calidad Pasivo (no está cursando actualmente o ya no es alumno
regular).



Tocando en la opción Requisitos de Ingreso observarás la información acerca de
la documentación obligatoria de ingreso a la carrera: si la presentó o no, si está
vencida, exceptuada o prorrogada.
(para administrar estos requisitos lo hacés desde la operación ADMINISTRAR
REQUISITOS DE UNA PERSONA)



La opción Historia Académica permite visualizar las actividades aprobadas, ya
sea por promoción directa, examen final o equivalencia.

La opción Regularidades permite visualizar las cursadas aprobadas.
En la parte superior podés filtrar y elegir qué cursadas aprobadas querés
visualizar.



El detalle de Fecha Vigencia permite visualizar hasta cuándo será regular la
cursada. En general, la fecha de vigencia de una cursada son 2 años desde la
fecha de aprobación.

La opción Inscripciones te permite visualizar las inscripciones del estudiante,
tanto a cursadas como a exámenes finales.
En la parte superior podes filtrar y elegir qué tipo de inscripciones querés
visualizar.



Por último, la opción Actuación Provisoria te permite visualizar actas abiertas
de Cursada, Promoción y Examen en las que se encuentra el estudiante. Contás
con toda la información principal del acta para que puedas identificarla y
buscarla. Recordá que las actas abiertas no impactan en la historia
académica o la regularidad del estudiante.


