
INSTRUCTIVO: INSCRIBIR AUTOMÁTICAMENTE A
INGRESANTES

La operación Inscribir Automáticamente a Ingresantes se utiliza para inscribir a
todos los ingresantes del año lectivo vigente a las actividades del primer año de
carrera del período lectivo en curso.

Buscá el nombre de la operación en el buscador rápido o bien seguí la siguiente
ruta:
CURSADAS » INSCRIPCIONES » INSCRIBIR AUTOMÁTICAMENTE A INGRESANTES

Se abrirá la siguiente ventana:

La ventana muestra en la parte superior el listado de pasos que tiene esta
operación (Propuestas, Comisiones, Parámetros, Finalizar). El primer paso,
Propuestas, que está marcado como PASO ACTUAL, te hará elegir de qué
propuestas el sistema tomará a los ingresantes para la inscripción.
Deberás elegir entonces el año académico de los ingresantes, el período de
inscripción del cual el sistema tomará a esos ingresantes (todos los ingresantes
de x período de inscripción) y la ubicación (el instituto).



Se listarán debajo las propuestas habilitadas de la institución. Podés seleccionar
una o más.

Una vez aplicados los filtros tocá el botón Siguiente, en la esquina inferior
derecha.
El sistema te dirigirá al segundo paso, que es elegir las actividades y comisiones
donde se inscribirá a los/as estudiantes.



El sistema traerá todas las actividades del 1er año de carrera.
Tocando en el botón del lápiz y papel, podrás elegir inscribirlos a una comisión
en particular, sino se distribuirán los/as estudiantes entre las comisiones
existentes.

(En el caso de no querer inscribirlos/as en todas las materias del primer año,
sólo algunas, te sugiero hacer lo siguiente:
Dirígete a ADMINISTRAR COMISIONES, y configurá la comisión para que no
esté habilitada para la inscripción, como se muestra en la siguiente imagen.



)

Seleccioná el botón Siguiente para continuar. El sistema te llevará al siguiente
paso, que es el de configurar el modo de inscripción de los/as ingresantes.
Tendrás la opción de habilitar inscripción por prioridad, tocando el botón
Modificar Prioridades.
Tendrás la opción de de inscribirlos/as utilizando el criterio que figura en la
imagen (Respetar turno de cursada elegido por el estudiante y/o respetar el
orden alfabético)



Por último, tocá el botón Inscribir Alumnos para gestionar la inscripción. El
sistema traerá un mensaje de confirmación.

Una vez procesada la inscripción podrás ver un reporte final de la cantidad de
estudiantes con proceso de inscripción. Podrás ver cuántas inscripciones fueron
procesadas, y si hubo inscripciones rechazadas. Tocando en el botón Reporte a la
derecha de cada fila podrás ver el detalle de qué estudiantes fueron procesados
en cada caso, y en caso de haber sido rechazados, por qué motivo.
Recordá que la inscripción se genera por defecto en estado Pendiente. Deberás
procesarla desde la operación PROCESAR INSCRIPCIONES PENDIENTES A
ACTIVIDADES.




