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La operacion ADMINISTRAR SOLICITUDES te permite gestionar las constancias y
certificados que solicitan los y las estudiantes desde Autogestion.

Ingresa por la ruta CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS » ADMINISTRAR
SOLICITUDES

Observaras dos filtros disponibles: Constancia y Apellido y Nombres Alumno.
Podés agregar otros filtros como el de Identificacién o Propuesta seleccionando
el desplegable Agregar Filtro.

De esta manera, podras seleccionar el criterio que prefieras para buscar los
certificados: si decidis buscar por un alumno en particular, por una carrera en
particular, por un tipo de constancia, etc.

» CONSTANCIAS ¥ CERTIFICADOS » ADMINISTRAR SOLICITUDES © Perfil:

Administrar Solicitudes. Ver pardmetros
Filtro

Columna Distinguir Condicién Valor

Constancia es igual a ¥ | |-- Seleccione -- A m

Apallido y Nombres Alumno O may/min [ tildes contiene - | m

Y Filtrar

Agregar filtro - Y

Debe filtrar para obtener datos.

Podés buscar de manera genérica para que te traiga todas las solicitudes
existentes:

Las columnas que figuran son:

Constancia: especifica qué constancia solicité el/la estudiante.

Estado: especifica cudl es el estado de esa solicitud (si estd pendiente de
entregarse, si estd entregado, si el estudiante pudo imprimirlo directamente de
autogestion).

Fecha de impresiéon: especifica qué dia se imprimid la constancia

Alumno e identificacion: especifica los datos del estudiante que solicité la
constancia

Propuesta: especifica la propuesta del estudiante

Copias: especifica la cantidad de copias que el estudiante solicité o imprimié de
ese certificado.
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strar Solidtudes

Filtro
Columna Distinguir Condicion Valor
Ubicacién esiguala  ~ |IFTSN® 14 - T
Agregar filtro - Y Eiltrar || gy Limpiar
Az
Fecha Solicitud  Fecha Impresidn Copias
Constancia 4¥ Estado & v AV 4% Alumno 47 Tdentificacién Propuesta Fs AT
Certificado de Examen Final Pendients 18/12/2023 Chaile, Leandro Matias bl TS en Eficiencia Ensrgética i C'\
" 31174823
Certificado de Examen Final Pendients 26/11/2023 Pacheco, Sergio DHE TS en Eficiencia Energética i Q
’ 20354170

. . " DHNI TS en Automatizacidn v Robdtica y
Certificado de Examen Final Impreso 28/09/2023 28/03/2023 Ciccarelli, Ivana 41062526 1FT514 1 C‘

. . . DNI TS en Automatizacién y Robdtica Y
Certificade de Examan Final Pendients  04/12/2023 Calvi, Joel Andres G | i 1 (v}
Certificado de Examen Final Pendients 25/11/2023 CORTESE, ALEJANDRO bz TS en Eficiencia Ensrgética i Q

’ 15405125
Certificado de Materias Aprobadas h RAMIREZ, RODRIGOD DNI S o ]
iy Pendiente  21/12/2023 pE saspeses TS en Eficincia Ensrgdtics 1 Gy
Certificada de Materias Aprobadas o, oo noinaiznoz CORTFSF. Al FIANDRO phL TS an Fficiencia Fnarnética 1 9]
= » CONSTANCIAS ¥ CERTIFICADOS » ADMINISTRAR SOLICITUDES "22 Perfil:
ar Solidtudes
Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor

Apellido y Nombras Alumna O maysmin [ tildes contiene v | |[haile | m

Agregar filtra - Y Eiltrar || gk Limpiar

Ar

Constancia 47 Estado v Fecha Solicitud 4+ Fecha Impresién v Alumno 47 Identificacién  Propuesta av Copias &¥

Certificada de Examen Final Pandisnte 18/12/2023 Chaile, Leandro Matias DMI 31174823 TS en Eficiencia Enargética 1 C\

Una vez identificado el certificado a gestionar toca en el botén i ala
derecha de la fila correspondiente al estudiante, y se te abrira la siguiente

ventana:
Administrar Solicitudes Ver parimeiros
Detalle de la Solicitud
Alumno Chaile, Leandro Matias Identificacién DNI 31174822
Propuesta TS en Eficiencia Energética Plan Tacnicatura Superior en Eficiencia Enargética
Ubicacion IFTS N® 14
Constancia Cartificado de Examen Final Cantidad de Copias 1
Estado Pendiznte
Autoridad Firmante -- Selecciong - v

Observaciones ‘ |

P
Ver Historial

Podras seleccionar una autoridad firmante, y también, qué accién tomaras con
la constancia:
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Autoridad firmante: Es |la persona autorizada a
firmar constancias y certificados. En la constancia emitida, figuraran sus datos
como el ente que la emite.

Rechazar: Rechazo de constancia.

Imprimir: Se descarga un archivo pdf. de la constancia a emitir.

Imprimir y Entregar: Se descarga un archivo pdf. de la constancia a emitir y se
entrega a su vez al estudiante por autogestion para que también se lo pueda
descargar el/la estudiante.

Volver: Se vuelve a la pagina anterior y no queda gestionado el certificado.
Eliminar: Se elimina la solicitud sin ser gestionada.

Administrar Solidgtudes Ver parimeiros
Detalle de la Solicitud
Alumno Chaile, Leandro Matias Identificacion DNI 21174823
Propuesta TS en Eficiancia Energética Plan Tecnicatura Suparior en Eficienciz Enargética
Ubicacian IFTS N® 14
Constancia Certificado de Examen Final - IFTS 14 Cantidad de Copias 1
Estado Pandiente
Autoridad Firmante Alonso Castillo, Pablo Jose Carlos - TITULAR
Observacionas
s
Ver Historial

Para entregar el certificado o constancia toca en Imprimir y Entregar.




