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INSTRUCTIVO: ADMINISTRAR CLASES

La operacién ADMINISTRAR CLASES te permite invalidar una clase cuando por
algun motivo no se dicta.

Ingresa por la ruta CALENDARIO » PLANIFICACION »ADMINISTRAR CLASES
Observaras filtros disponibles donde deberds buscar la comisién en la que
necesitas invalidar una clase. Los filtros Aho Académico y Periodo Lectivo son
obligatorios. Ademas, podés agregar otros filtros seleccionandolo desde el
desplegable Agregar Filtro

Administrar Clases

Filtro
Columna Distinguir Condicién Valar
Afio Académico (*) esigual a » |- Seleccione -
Periodo Lective (*) esigual a - -
Actividad O may/min [ tildes | contiene - i
Agregar filtra [ ] Y Filtrar

Debe filtrar para obtener datos.

Completa los campos correspondientes, y luego, toca en el botén Filtrar

Filtro
Columna Distinguir Condicién Valor

Afio Académico (*) es igual a - 2024 -
Periodo Lectivo (*) es igual a * |Anual A
Actividad O may/min [ tildes | contiene ~ |nstalaciones indust m
Ubicacién es igual a ~ |IFTSN® 14 - m
Agregar filtes [ | Y Eiltrar || gh Limpiar
Az
Cadigo a7 Actividad v Comision &% Tumo ¥ Modalidad 4w Ubicacién AT

TS_EE_13 Instalaciones Industriales 3EEA 24 Noche A distancia/Prasencial IFTS MO 14 Ul

Te aparecera el listado de comisiones que coinciden con tu busqueda. La
columna Comision te permitira identificar el nombre de la comisidn, si tuvieras
mas de una por actividad. Para seleccionar la comisién deseada toca en el botén

a la derecha de la comision.
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Te aparecera el listado de clases de la comision.

Datos de la Comisién

Administrar Clases

Afio Académico 2024 P. Lectivo Anual

Actividad Instzlaciones Industrizles (TS_EE_12) Comisién IEEA 24

Turno Noche Modalidad A distancia/Presencial Ubicacién IFTS N® 14

e - reus ] - rm - npu Liese - Aumaysy -
Lunes 18/03/2024 18:00 22:15 Tedrico-Prictica C'\
Lunes 25/03/2024 18:00 22:15 Tedrico-Practica C'\
Lunes 01/04/2024 18:00 22:15 Tedrico-Practica C'\
Lunes 08/04/2024 18:00 22:15 Tedrico-Practica Q
Lunes 15/04/2024 18:00 22:15 Tedrico-Practica C'\
Lunes 22/04/2024 18:00 22:15 Tedrico-Practica C'\
Lunes 23/04/2024 18:00 22:15 Tedrico-Practica C'\
Lunes 06/05/2024 18:00 22:15 Tedrico-Practica Q
Lunes 13/05/2024 18:00 22:15 Tedrico-Préctica C"
Lunes 20/05/2024 18:00 22:15 Tedrico-Practica C'\
A b |1 =aB®

Y . v J < corewr coe ]

Te aparecerad desplegado los datos de la comisidn en la parte superior, y debajo
una tabla con el detalle de todas las clases de la cursada. Identifica la clase que

C.‘

vas a invalidar y hacé click en el botén a la derecha de la fila
correspondiente a la clase.
Se abrira una ventana con el detalle de la clase.

Afio Académico 2024 P. Lectivo Anual
Actividad Instalaciones Industriales (TS_EE_13) Comisidn ZEEA24
Turno Noche Modalidad A distancia/Presencial Ubicacién IFTS N° 14

Banda Horaria

Utilizar banda horariz definida O
Bandz Hararia Lunes 18/03/2024 al 29/11/2024 De 18:00a 22:15 .. ~
Fecha (%) [220a2024 |
Hora Inicio (*) [eo0 | Hora Fin (*) 2215 Cantidad Hs. 1
Tipode Clase () Teorcofracica v
Trama 18/03/2024 al 05/07/2024 -
valide (*) lsi ~ Mative Invalidacién -- Seleccione — -

Temas Flanificados

&

oo
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Datos de la Comisidn

Afio Académico 2024 P. Lectivo Anual
Actividad Instalaciones Industriales (TS_EE_12] Comision ZEEA 24
Turno Noche Modalidad A distancia/Presencial Ubicacion IFTS N° 14

Banda Horaria — Seleccione —

Utilizar banda horaria definida O Ausencia de Docentes
Corte de suministro eléctrico
EBanda Horaria Lunes 18/03/2024 al 29/11/2024 De 18:00 a 22:15 peginfeccidn
Dia no laborable
7@ Dia No Laboral
Fecha (*) 22/04/2024 Feriado Nacional
T Jornada Capacitacién Docente
Hora Inicio (*) 18:00 Hora Fin (¥) Jomadas Institucionales d Hs. 1
Tipode Clase (*)  Tedico Diacica v :;‘:::0 de Fuerza mayor
Tramo 18/03/2024 al 05/07/2024 ~ Puente turistico
Receso Invemnal
valide (*) No - Motivo Invalidacidn -- Seleccione - -

Temas Planificados

&

- Cmecocms

En el campo Valido, que figura inicialmente en “Si”, deberas cambiarlo a “No”
para indicar que esa clase no es valida. Luego, elegi el motivo de la invalidacién
con el desplegable. Por ultimo, tocd en Guardar para completar la operacién.

(Si necesitaras un motivo que no figura, podés solicitar que lo agreguen por
ticket en Mantis).



