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INSTRUCTIVO: JUSTIFICAR AUSENCIA A CLASES

Esta operacién permite justificar un Ausente colocado en la toma
de asistencia, siendo descontado del porcentaje de asistencia final de la
cursada.

Dirigete por la siguiente ruta:

ASISTENCIA < ADMINISTRAR JUSTIFICACIONES DE AUSENCIAS A CLASES
Se abrira la siguiente ventana:

= ASISTENCIA » ADMINISTRAR JUSTIFICACIONES DE AUSENCIAS A CLASES

Admmistrar Justeheaciones de Ausenciss a Clases
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ACEVEDD ROXAMA AIDE DINI F60F1TS (INGELECT) Ing. Electranica Gda Sede Av Santa Fe
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ACEVEDO RONAMA AIDE DN 9009173 (DeaINF) tng. Informdtica - Pos Sede Ay Sa008 P

Alli tenés filtros disponibles para buscar al estudiante al que vas a
justificar una ausencia a clases. Ademas del filtro que aparece por defecto
(Apellido) podés agregar otros filtros, tocando en el desplegable Agregar
Filtro.

Luego, toca el botdn Filtrar ubicado a la derecha de los filtros.

Se desplegara el listado de estudiantes de acuerdo a tu busqueda.

Hacé click en el botén i a la derecha del estudiante para visualizar las
materias a las que estd inscripto/a el/la estudiante.
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Luego, hacé click en el botén |i| a la derecha de la actividad en la que
vas a justificar la falta, para ingresar a las ausencias registradas en esa
materia.
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Se visualizaran las ausencias registradas por el docente en Autogestion.

<

Elegi la ausencia que vas a justificar y toca el botén a la derecha de los

datos.
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Administrar Justificaciones de Ausencias a Clases

Alumno ACEVEDO ROXANA AIDE
@ Propeests tng. Electrémca do Flan Fisn 2008 &

Datos de la Comisidn

Afte heademica 3018 ug..m. CustAmests
Cj Andlisss matemitico 1a (1001) e-nﬁﬁ-
S A distarcia/Presencisl e seoeA‘r santa fe

Dates de la Clase

(3) wecha 2015-00- 16 12:00 Camt. haras dictadas
@ W - (53 Estade (* -
(4)  motivoausencia (*) |POR ENFERMEDAD & * Aceptado

(6)  cam. inasistencia (*) [4 (T cant. ustincass () 1

Cbservacenss

@

Se te abrira una ventana con los datos de la ausencia y campos para
administrar la justificacioén:

Motivo ausencia: elegi en el desplegable el motivo de la ausencia que
sera la justificacion.

Estado: Aceptado (quiere decir que la justificacion esta aceptada y no
tomara en cuenta la ausencia al momento de calcular el porcentaje de
asistencia)

Cant. Justificada: 1 (1 falta de esa fecha especifica)

También podés incluir una observacion.

Toca en el boton Guardar, en la esquina inferior derecha, para guardar los
cambios.

Por ultimo, toca el botén Volver para regresar.



